Verantwortlicher:
Behdrdlicher Datenschutzbeauftragter:

Allgemeine Hinweise:

Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten und Informationen nach Art. 13 DSGVO

Stadt Alzenau, Hanauer Stral3e 1, 63755 Alzenau, Tel. 06023/502-0, E-Mail: alzenau@alzenau.de
Datenschutzbeauftragte/r der Stadt Alzenau, Hanauer StraBe 1, 63755 Alzenau, Tel. 06023/502-0, E-Mail: datenschutz@alzenau.de

Eine allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Manahmen enthalt das Informationssicherheitskonzept der Stadt Alzenau.
Soweit der Stadtrat oder seine Ausschisse fir Entscheidungen zustandig sind, werden die fir die Entscheidung erforderliche Daten an den Stadtrat oder seine Ausschisse tUbermittelt.
Ubermittlungen personenbezogener Daten an Drittlander oder an internationale Organisationen erfolgen nicht.
Die gespeicherten personenbezogene Daten kénnen auch zur Wahrnehmung von Aufsichts- oder Kontrollbefugnissen, zur Erstellung von Geschaftsstatistiken, zur Rechnungspriifung, zur Durchfiihrung eigener Organisationsuntersuchungen oder zur Priifung oder
Wartung automatisierter Verfahren der Datenverarbeitung und zur Gewahrleistung der Netz- und Informationssicherheit verarbeitet und fur diese Zwecke in Einzelfallen auch an die dafur zustéandigen 6ffentlichen Stellen (Aufsichts- und Kontrollbehérden) tibermittelt
werden. Soweit nicht offensichtlich Gberwiegende schutzwiirdige Interessen der betroffenen Personen entgegenstehen kdnnen die Daten auch zu eigenen Ausbildungszwecken verarbeitet werden. Nach Ende der vorgesehenen Aufbewahrungsfristen werden Akten dem

Stadtarchiv angeboten und ggf. archiviert.

Weitere Informationen gem. Art. 13 Abs. 2 DSGVO finden Sie am Ende der Tabelle.

alzenau

Vielfalt erleben

Verarbeitungstatigkeit

Zweck der Verarbeitung und Rechtsgrundlage

Kategorien der zu verarbeitenden
personenbezogenen Daten

Kategorien der betroffenen Personen

Kategorie der Empfénger, denen die personenbezogenen
Daten offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden
(einschlieBlich Empfanger in Drittlandern)

Vorgesehene Fristen fir die
Ldschung (Vernichtung) der
verschiedenen Datenkategorien

Bewirtschaftung des Recyclinghofes, Containerstandorte,

Abfallwirtschaft Grunabfallsammelplatze Unternehmensdaten, Wertstoffmengen Dienstleister, 6ffentliche Verwaltung zust. Verwaltungsmitarbeiter 10 Jahre
Abfallgesetz
Abwasserbetrieb Bearbeitung von Eingaben und Anfragen Name, Vorname, Anschrift, weitere Unternehmer, Biirger zust. Verwaltungsmitarbeiter keine
BayDSG Kontaktdaten
Altlasten Grundwasserschutz Grundstlcksdaten, Messergebnisse Behdrden, Dienstleister, offentliche zust. Verwaltungsmitarbeiter 10 Jahre

Abfallwirtschaftsgesetz

Verwaltung

Arbeitsschutz und Unfallverhiitung, betriebsmedizinische

Name, Vorname, Organisationseinheit,

R . . - Tatigkeitsbeschreibung, . . zust. Verwaltungsmitarbeiter, Fachkraft fir Arbeitssicherheit, 30 Jahre nach Abschluss der
Arbeitssicherheit und Betriebsmedizin Betreuung N B . alle Mitarbeiter - . .
ASIG Geféhrdungsbeurteilung, Pflicht- und Fachkraft fur Betriebsmedizin Personalakte
Angebotsuntersuchung
Arbeitszeiterfassung der Stadtwerke Auftragsbezogene Arbeitszeiterfassung - Erfassung der Name, Vorname, Geburtsdatum, Einsatzort, . . . . .
; . ; . . e Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter keine
Alzenau Leistungsnachweise der Mitarbeiter Stadtservice Tatigkeit

Aufgaben der Unteren
Bauaufsichtsbehdrde und der Unteren
Denkmalschutzbehorde

Bearbeiten der Bauanfragen, Bauantragen,
Genehmigungsfreistellungsverfahren, Befreiungs-/Abweichungs-
/Ausnahme-Antrage, Anzeigen zur Beseitigung baulicher Anlagen;
sonstige bauaufsichtliche Manahmen; Antrage auf
denkmalrechtliche Erlaubnis; Erteilung von
Abgeschlossenheitsbescheinigungen; Priifung von
Vorkaufsrechten
DSGVO, BayDSG, BauGB, BayBO, BauVorlV, BayDSchG,
BayNatSchG, WEG

Identifikationsdaten, Adressdaten,
Kommunikationsdaten, Grundstiicksdaten

Bauherrn, Antragsteller,
Entwurfsverfasser, Nachbarn, Fachplaner

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Finanzbehdrden, Trager offentlicher
Belange, Priifingenieure und Priifsachverstandige fur
Brandschutz, Prufingenieure und Prifamter fir Standsicherheit,
zust. Regierungen, Staatsministerium fur Wohnen, Bau und
Verkehr, Bayerisches Landesamt fir Statistik,
Berufsgenossenschaft fir Bauwirtschaft,

Bezirkskaminkehrmeister, staatliche Vermessungsverwaltung,

Stadtkasse der Stadt Alzenau, Liegenschaftsverwaltung der Stadt

Alzenau, Notare

keine, Akten aus bauaufsichtlichen
Verfahren friihestens nach 20 Jahren an
die Archivverwaltung

Aufgaben der Unteren Wasserbehdrde

Bearbeiten von Antragen auf Gewéasserbenutzung, auf
Ausnahmezulassung fir Uberschwemmungsgebiete;
Eignungsfeststellung; sonstige wasserrechtliche Mal3nahmen
DSGVO, BayDSG, WHG, BayWG

Identifikationsdaten, Adressdaten,
Kommunikationsdaten, Grundstiicksdaten

Antragsteller bzw. Verpflichteter

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Fachbehdérden, Trager offentlicher
Belange

keine

Auftragsvergaben

Abwicklung von Liefer- und Dienstleistungsauftragen
DSGVO

Unternehmensdaten, Anschrift, Name,
Vorname, Telefonnummer, Email

Auftragnehmer

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Ausschreibungsdienstleister

10 Jahre nach Abschluss der
MaRnahme/des Vorgangs

Auftragsvergaben durch die Stadtwerke
Alzenau

Abwicklung von Bau- und Dienstleistungsauftragen
VOB, VOL, HOA/I

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten

Unternehmer, Auftragnehmer

zust. Sachbearbeiter, Ingenieurbiros

10 Jahre nach Abschluss der
BaumalRnahme bzw. des Vorganges

Ausleihe in der Stadtbibliothek

Verwaltung des Medienbestands und der Medienausleihe

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, ggf.
Zweitadresse/Email/Telefonnummer,
Geschlecht, Aktivdatum, Daten der

Erziehungsberechtigten, Daten Uber Zahlung der

"Benutzer" der Stadtbibliothek

zust. Verwaltungsmitarbeiter, ggf. Einwohnermeldeamt

5 Jahre nach Abschluss des letzten

DSGVO, BayDSG, Ortsrecht Gebuhren, Benachrichtigungsweg, ggf. Vorgangs
Verknupfung mit Haushaltsmitgliedern,
Bibliotheksausweisnummer, Verknupfung mit
den Leserdaten
. Durchfuhrung von Bauleltplanverfahren,' Behandiung von Identifikationsdaten, Adressdaten, Antragsﬂteller,. Elnvy.ender, Burger, zust. Verwaltungsmitarbeiter, Planer (Fachplaner), Trager .
Bauleitplanung Einwendungen/Anregungen von Privatpersonen . . Grundstuickseigentimer, Bauherrn, . . > ) : . keine
Kommunikationsdaten, Grundstuicksdaten offentlicher Belange, Offentlichkeit, Fachbehdrden
DSGVO, BayDSG, BauGB Planer
. Unternehmen, Geschaftsfuhrer,
Beteiligungen der Stadt Alzenau Verwaltung der Beteiligung der Stadt Alzenau Name, Vorname, Anschrift, Funktion Aufsichtsratsmitglieder, Mitglieder der | zust. Verwaltungsmitarbeiter, Offentlichkeit (Beteiligungsbericht) keine

GO

Gesellschafterversammliung

Bewerbermanagement

Personalgewinnung, ausgenommen Erziehungsbereich
DSGVO

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift,
weitere Kontaktdaten, schulischer und
beruflicher Werdegang, Zeugnisse

alle Bewerber

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Personalvertretung,
Schwerbehindertenvertretung

sechs Monate nach Abschluss des
Stellenbesetzungsverfahrens

Organisation des Brand- und Katastrophenschutzes mit
Telefonverzeichnisses, Lehrgangsanmeldungen,

Name, Vorname, Anschrift, weitere

Fuhrungskréafte der Hilfsorganisationen,

Brand- und Katastrophenschutz Aufgabenverteilung Kontaktdaten (dienstlich und privat) betroffene Mitarbeiter Fuhrungskrafte der Hiltsorganisationen 30 Jahre
BayFwG
N Durchfiihrung der Burg_erversammlungen, Burgerwerkstdtten und Name, Vorname, ggf. Anschrift, weitere m Verfahren betg|l|gte Bgrggr und zust. Verwaltungsmitarbeiter, Offentlichkeit (im Rahmen der .
Burgerversammlungen und Workshops Niederschrifterstellung weitere Personen, Burger, die sich in der keine

GO

Kontaktdaten

Birgerversammlung zu Wort melden

Veranstaltung)




Dienstleistungen an Dritte

Rechnungsstellung fiir Dienstleistungen der Stadt Alzenau,
insbesondere im Bereich Feuerwehrwesen

Name, Vorname, Anschrift, ggf. weitere

alle Personen bzw. Einrichtungen, die
kostenpflichtige Leistungen der Stadt

zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

DSGVO Kontaktdaten Alzenau in Anspruch nehmen finanzwirksames Verfahren: keine
Dienstleistungen an Dritte durch die Abrechnung von Dienstleistungen der Stadtwerke Name, Vorname, Anschrift, weitere Birger, Vereinsvertreter, Untemehmer zust. Verwaltungsmitarbeiter 10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs
Stadtwerke Alzenau DSGVO Kontaktdaten

Ehrungen, Auszeichnungen,

Vorschlage, Organisation und Durchfuihrung von Ehrungen
GO, versch. Gesetze, Verordnungen, Bekanntmachungen und

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, Geburtsdatum, ggf. Partei- und
Vereinszugehorigkeit, Funktionen im Verein

zu ehrende Personen und weitere zur
Ehrung/zum Empfang geladene

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Stadtrat, Landratsamt
Aschaffenburg, Regierung von Unterfranken, ggf.
Staatsministerium/Staatskanzlei, Personenkreis, der bei der

30 Jahre nach Abschluss des

Ordensverleihungen Richtlinien zur Verleihung von Ehrungen, Auszeichnungen (z._B. Vgrband, Qrganlsatlon, _Instltutlon, etc.), Personen Ehrung anwesend ist und die Laudatio hort, Offentlichkeit Ehrungsvorgangs
und Orden bisherige Verdienste, Auszeichnungen, ggf. .
(Presseberichterstattung)
Vorstrafen
- N Personifizierung der Dauerkarten fiir die Bader . . . .
Eintrittskarten/Dauerkarten der Bader DSGVO Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse Burger, Badegéste zust. Sachbearbeiter keine
Organisation und Durchfiihrung von Grenzgéangen, Jahrtag, Feldgeschworene im Stadtgebiet,
Feldgeschworene Vereidigung neuer Feldgeschworener, Ehrung langjahriger Name, Vorname, Anschrift, weitere Obmanner der zust. Verwaltungsmitarbeiter, Vermessungsamt keine

Feldgeschworener
Abmarkungsgesetz, FO, Fbek

Kontaktdaten

Feldgeschworenenvereinigung Unterer
Kahlgrund

Ferienspiele/Ferienbetreuung

Veranstaltungsteilnahme (Ferienprogramm, Ferienbetreuung),
Nutzung der Einrichtung (JuZz)
GO, SGB XiIll

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift der
Veranstaltungsteilnehmer, Nutzerdaten, ggf.
weitere Daten

Teilnehmer der Veranstaltungen,
Personensorgeberechtigte, Nutzer der
Einrichtung

Mitarbeiter in den Einrichtungen, Partner bei der Durchfiihrung der
Veranstaltungen, zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Fernleihe in der Stadtbibliothek

Bestellung und Verwaltung von Fernleihmedien
DSGVO, Ortsrecht, BayDSG, UrhG, RLBayLV

Name, Vorname, Bibliotheksausweisnummer,
Email, "Status"

"Benutzer" der Stadtbibliothek, die die
Fernleihe in Anspruch nehmen

zust. Verwaltungsmitarbeiter, ggf. Einwohnermeldeamt

5 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Feuerwehrwesen

Organisation des Brandschutzes, Organisation, Ausbildung,
Abrechnung von Verdienstausfall, Aufwandsentschadigungen
BayFWG

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum,
weitere Kontaktdaten, Ausbildungsnachweise,
Entgeltdaten

aktive Mitglieder der Freiwilligen
Feuerwehren, Fuhrungskréfte,
Arbeitgeber von aktiven Mitgliedern

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Kreisbrandinspektion, Polizei,
Landratsamt Aschaffenburg

10 Jahre nach aktiver Dienstzeit (bei
Kommandanten: 30 Jahre)

Fischereiberechtigungen

Erteilung von Fischereiberechtigungsscheinen
Fischereirecht

Name, Vorname, Anschrift, Prifungsnachweise

Antragsteller

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Geltungsdauer des
Fischereierlaubnisscheines bzw. des
Fischereiberechtigungsscheines

Fischereischeine

Erteilung der Fischereischeine
BayFiG

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum,
Prifungsnachweise

Antragsteller

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Geltungsdauer des Fischereischeins

Gewahrung von freiwilligen Zuschiissen

Name, Vorname, Verein, Anschrift, weitere

Freiwillige Leistungen Forderrichtlinien Kontaktdaten. SEPA-Mandatsdaten Antragsteller, Vereinsvorsitzende zust. Verwaltungsmitarbeiter, Stadtrat keine
Friedhofsverwaltun Friedhofsverwaltung Name, Vorname, Anschrift, Geburts- und Angehdrige von verstorbenen zust. Verwaltungsmitarbeiter, Krematorien, 10 Jahre nach Ablauf des
9 BestG, BGB und Ortsrecht Sterbedaten, ggf. SEPA-Mandatsdaten Einwohnern, verstorbene Einwohner Bestattungsunternehmen, Erben Nutzungsrechtes

Fihrung Inventarverzeichnisse

Ubersicht Giber den Bestand an Inventar, Vermdgensverwaltung

Name, Vorname, Organisationseinheit, Zi.Nr.,

Mitarbeiter

zust. Verwaltungsmitarbeiter

bei Aussonderung des Inventars

GO, KommHV weitere Kontaktdaten, Funktion
Durchfuhrun r Fun henverwaltun i . . .

Fundsachen urchftihrung de Btéé!sac enverwaltung Name, Vorname, Agsrgzirlm’ Telefonnummer, Verlierer, Finder Verlierer 5 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

. . - Organisation der Konsolen vor Ort Name, Vorname, Bibliotheksausweisnummer, "Benutzer" des Angebots der . . . . .
Gaming vor Ort in der Stadtbibliothek BayDSG Spieldaer Stadtbibliothek zust. Verwaltungsmitarbeiter keine digitale Speicherung der Daten

Erteil a htlich hmi i . . ! . ; . .

Gaststattenwesen rteilung gaststattenrechtlicher Genehmigungen Name, Vorname, An'_schnft, Geburtsdaten, Gaststattenbetreiber nationale Behorden, zust. Verwaltungsmitarbeiter keine
GastG Telefonnummer, Email, Unternehmensdaten

Gebuhrenfestsetzung und
Gebuhreneinzug der Musikschule

Festsetzung und Einzug der Unterrichtsgebihren, Priifung von
SozialerméaRigungen
Ortsrecht, SGB

Name, Vorname, Bankverbindung,
Beduirftigkeitsstatus

Schiiler, Erziehungsberechtigte,
Zahlungspflichtige

zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Ausscheiden

Gewerberegister

Fihrung des Gewerberegisters mit An-, Ab- und Ummeldungen
GewO

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdaten,
Telefonnummer, Email, Unternehmensdaten

Gewerbetreibende

nationale Behdrden, Polizei, zust. Verwaltungsmitarbeiter

keine

Graben/Feldwege

Instandhaltung/Neuanlage

Unternehmensdaten, Grundstiicksdaten

Dienstleister

zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre

Grundstiicksgeschafte

Vertrdge im Rahmen des Grunderwerbs und der -verauf3erung,
Teilungserklarungen
GO, BayNatSchG, BGB

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift,
weitere Kontaktdaten, Grundstiicksdaten, SEPA-
Mandatsdaten, Einkommensnachweise, Daten
der Kinder, Grundeigentum

Grundstiickseigentimer oder kiinftige
Grundstickseigentimer

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Notare, Grundbuchamt,
Vermessungsamt, Banken

Urkunden, finanzwirksame Verfahren:
keine
Interessentendaten: 2 Jahre

Grunanlagen/Spielplatze/Friedhofe

Pflege und Entwicklung der 6ffentlichen Grunflachen

Unternehmensdaten, Grundstiicksdaten

Dienstleister, Burger

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Stadtwerkemitarbeiter

10 Jahre

Hochwassermeldedienst

Warnung von Eigentiimern im Uberschwemmungsbereich
DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten

Grundstickseigentimer

zust. Verwaltungsmitarbeiter

keine

Informations- und

Nutzer und Berechtigungsverwaltung

Name, Vorname, Dienstliche Kontaktdaten,

6 Monate nach Beendigung des Dienst-

Kommunikationstechnik DSGVO Standort, Telefonnummern, Berechtigungen auf Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter bzw. Arbeitsverhaltnisses
Programme und Daten
. N . N N sechs Monate nach Ausscheiden aus
Organigramme, Geschaftsverteilungspldne, Telefonverzeichnisse, Name, Vorname, Organisationseinheit dem Beschaftigungs-/Dienstverhaltnis
Interne Organisation Telefonvermittlung ' » rg ’ Mitarbeiter Mitarbeiter, Burger, Geschéftspartner, externe Dienstleister gung '

DSGVO

Zimmernummer, weitere Kontaktdaten, Funktion

Geschéftsverteilung/Organigramm
unbegrenzt

Jugendarbeit/Juz

Nutzung der Einrichtung (JuZ)
GO, SGB Xl

Name, Vorname, Geburtsdatum, Adresse,
Nutzerdaten JuZ, ggf. weitere persénliche Daten

Nutzer der Einrichtung

Mitarbeiter im Juz, Jugendamt, zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Kommunale Verkehrsiiberwachung

Verfolgung verkehrsrechtlicher Ordnungswidrigkeiten
StVO, BayStrWG, BayVwVfG, VwGO

Name, Anschrift, Geburtsdaten, weitere
Kontaktdaten, Firmendaten

Empfanger belastender Anordnungen

nationale Behdrden, zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre

Kontaktdatenverwaltung

Verwaltung von Grunddaten von Personen, die mit der Stadt
Alzenau in Kontakt stehen
DSGVO

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, ggf. Funktion, ggf. Geburtsdatum,
Unternehmens- und Vereinsdaten

Mitarbeiter, Mitglieder des Stadtrates,
Beirats-, Lenkungs-, Projekt- und
Arbeitsgruppenmitglieder, ehrenamtlich
tatige Personen, weitere Mandatstrager,
alle Personen und Unternehmen mit
Bezug zur Stadt Alzenau

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Daten werden laufend aktualisiert;
Léschung erfolgt, wenn kein Kontakt
mehr besteht




Kultur, Brauchtum, Partnerschaften und
Empfange

Kulturveranstaltungen, Markte, Kirchweihen, Ausstellungen,
Empfénge und weitere Veranstaltungen,
Partnerschaftsveranstaltungen

Kontaktdaten, Unternehmen, Organisation, ggf.

Name, Vorname, Anschrift, weitere

Funktion der Eingeladenen

alle geladenen Personen und Teilnehmer
an Veranstaltungen, alle Bewerber und

Vertragspartner, Unternehmen,
ehrenamtlich Tétige, Mitarbeiter

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Partnergemeinde, Offentlichkeit
(anwesende Personen, Berichterstattung), Gema,
Kunstlersozialkasse

keine

Mitgliedsdaten nach Ablauf des

Leseclub der Stadtbibliothek

Organisation des Leseclubs
DSGVO, BayDSG

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift,
Email, ggf. Mobilnummer, Telefonnummer

"Benutzer" des Angebots der
Stadtbibliothek, Erziehungsberechtigte

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Leseclubmitglieder

Leseclub-Jahres (Schuljahr)

Lesepaten in der Stadtbibliothek

Durchfuihrung der wéchentlichen Vorlesestunden
DSGVO, BayDSG, SGB VI

Bibliotheksausweisnummer, Flihrungszeugnis

Name, Vorname, Anschrift, Email,
Telefonnummer, ggf.

Personen, die sich als Lesepaten
ehrenamtlich engagieren mochten

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Nach Ausscheiden aus dem Ehrenamt

Melderegister

Melderegister, Pass- und Ausweisregister, verschiedene
Auswertungen
BMG, PAuswG, PassG, MeldeG

Name, Vorname, Anschrift, Lichtbild,
Doktorgrad, Friihere Namen, Wohnanschrift,
Frihere Wohnanschrift, SteuerID,
Betreuungsvermerke, Sperren und
Schutzbestimmungen

alle Einwohner

Mandatstrager, Adressbuchverlage, zust. Verwaltungsmitarbeiter

nationale Behorden, Religionsgemeinschaften, Parteien,

keine Loschung der Daten im
Melderegister; Pass- und
Ausweisregister im Rahmen der
gesetzlichen Bestimmungen

Miet- und Pachtvertrage

Vermietungen von Wohnungen und Verpachtungen von
Grundstiicken, Vermietungen von Veranstaltungsraumen und
Sporthallen
BGB, BayWoBindG

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum,
weitere Kontaktdaten

Birger, Unternehmen, Vereine, etc.

zust. Verwaltungsmitarbeiter

30 Jahre nach Vertragsende

Miet- und Pachtvertrage der Stadtwerke
Alzenau

Schlésschen Michelbach, Alte Post und Dalberghof), Verpachtung

Vermietung von stédtischen Objekten (Hallen, Burg Alzenau,

des Kiosks in den Badern, Verpachtung von Gaststétten in
stadtischen Hallen
BGB

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten

Biirger, Vereinsvertreter, Unternehmer

zust. Verwaltungsmitarbeiter

30 Jahre nach Vertragsende

Mitarbeiterkontakte der Musikschule

Allgemeiner Unterrichtsbetrieb, Kontaktaufnahme und
innerbetriebliche Kommunikation
DSGVO, Ortsrecht

Name, Vorname, Geburtstag, Familienstand,
Adresse, weitere Kontaktdaten

Lehrkrafte

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Lehrerkollegium,
Erziehungsberechtigte

10 Jahre nach Ausscheiden

Naturschutz und Landschaftspflege

Pflege und Entwicklung der stadtischen Biotope, Realisierung von
Ausgleich- und ErsatzmafRnahmen
Naturschutzgesetz

Grundsticksdaten, Biologische Daten tiber
Fauna und Flora

Dienstleister, 6ffentliche Verwaltung

zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre

Internetauftritt unbegrenzt bis zur

Offentlichkeitsarbeit der Stadtbibliothek

Homepage, Soziale Medien, etc.
DSGVO, BDSG

Name, Vorname, Alter, ggf. Daten der
Erziehungsberechtigten, Fotografien

Mitarbeiter, "Benutzer" der
Stadtbibliothek und deren Angebote,
Birger, etc.

zust. Verwaltungsmitarbeiter, alle Besucher der Homepage und
der sozialen Medien (Facebook), Biirger, Medien und
Offentlichkeit

Loschung der Website bzw. der sozialen
Medien, Erlaubnis fiir die Nutzung von
Fotografien unbegrenzt (bis zum
Widerruf)
Offentlichkeitsarbeit: 10 Jahre nach

Offentlichkeitsarbeit, Internetauftritt

Homepage und Print-Produkte-Erstellung
BGB, BayPrG, TDG, MDStV, UrhG

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, Funktion

Mitarbeiter, Mitglieder des Stadtrates und
ehrenamtlich fir die Stadt Alzenau tatige
Personen, Biirger

alle Besucher der Homepage, Birger, Behorden, Insitutionen,
Vereine und Verbande, Organisationen, Einrichtungen, usw.,
Medien und Offentlichkeit

Abschluss des Projektes
Internetauftritt: unbegrenzt bis zur
Léschung der Website
Webcam Marktplatz (Homepage): keine
Aufzeichnung der Bilder

10 Jahre

Oltankprufungen

Grundwasserschutz
Trinkwasserschutzgesetz

Birgerdaten

Dienstleister, 6ffentliche Verwaltung

zust. Verwaltungsangestellte

Ordnungswidrigkeiten

Sicherheitsrechtliche Anordnungen
LStVG, Ortsrecht, VWGO, GastG, GewO, BGB, BayBO

Name, Anschrift, Geburtsdaten,
Telefonnummer, E-Mail, Unternehmensdaten

Empféanger der belastenden Anordnung

nationale Behorden, zust. Verwaltungsmitarbeiter

keine

Padagogische Angebote in der
Stadtbibliothek

Durchfuihrung von (Klassen-)Fithrungen/Erstellen von
Medienkisten/Erstellen von Themenkisten/Bestellen von
Klassensatzen
DSGVO, BayDSG

Name der Schule, Name der padagogischen
Kraft, Email bzw. Telefonnummer der
padagogischen Kraft,
Bibliotheksausweisnummer

padagogische Kraft (Lehrer, Erzieher) die
ein padagogisches Angebot nutzen
mochten

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Nach Ablauf des Kalenderjahres und
der Erstellung der Statistik

Personalvertretung

Mitwirkung und Stellungnahmen nach dem
Personalvertretungsgesetz, Organisation betriebsinterner
Veranstaltungen
BayPVG

Name, Vorname, Organisationseinheit,
Entgeltgruppe, Besoldungsgruppe,
Stufenzuordnung, Arbeitszeit

Mitarbeiter

Personalvertretung

30 Jahre

Personalverwaltung

Personalverwaltung, Personalfirsorge, Gehaltszahlungen, Fihrung
der Arbeitszeitkonten, Beihilfe, Altersversorgung, Ausbildung,
Personalentwicklung
Beamtengesetze, KWBG, TVOD, Arbeitsgesetze,

Daten, die zur Personalbewirtschaftung und
Personalentwicklung erforderlich sind

Beamte, Beschaftigte, Auszubildende,
Praktikanten, Versorgungsempfénger
und Ruhestéandler

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Lohnbiro einschl. Rechenzentrum,
Trager der Sozialversicherung, Kindergeldstelle,
Steuerverwaltung, Zusatzversorgungskasse, Beihilfestelle, Bayer.
Versorgungsverband, Gewerbeaufsichtsamt

30 Jahre nach Abschluss der
Personalakte

Schadensersatzfalle im Personalbereich

Jugendschutzgesetz, Mutterschutzregelungen, DSGVO
Bearbeitung von Schadensfallen im Personalbereich
BGB

Name, Vorname, Anschrift, Bankverbindungen,
Schadensdaten

Mitarbeiter, Dritte

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Versicherungen

10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Schulen

Verwaltung der organisatorischen Ablaufe und Abrechnungen
(Gastschulverhaltnisse, Offene Ganztagsschule,
Schulerbeférderung)

SchKfrG, BayEUG

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift,
weitere Kontaktdaten und besuchte Schule

Schiiler, Personensorgeberechtigte,
Mitarbeiter der OGS

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Sachaufwandstrager anderer
Kommunen, Regierung von Unterfranken, Grundschulen der Stadt
Alzenau, Auftragnehmer Schilerbeférderung

5 Jahre nach Beendigung des Vorgangs

Schileraufnahme in der Musikschule

Erfassung der Schilerdaten bei Anmeldung
DSGVO, Ortsrecht

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, ggf.

Daten von Erziehungsberechtigten, weitere
Kontaktdaten, Bankverbindung

Schler, Erziehungsberechtigte,
Zahlungspflichtige

zust. Verwaltungsmitarbeiter, zust. Lehrkrafte

10 Jahre nach Ausscheiden

Seniorenarbeit

Beratungstatigkeit, Veranstaltungen
GO

alle Daten, die fir eine zielgerichtete
Seniorenarbeit erforderlich sind

Birger, Einrichtungen

Seniorenbeauftragte/r, zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Sicherheitsrechtliche MaRnahmen

Sicherheitsrechtliche Anordnungen
LStVG, Ortsrecht

Name, Anschrift, Geburtsdaten,
Telefonnummer, E-Mail, Unternehmensdaten

Antragsteller

zust. Verwaltungsmitarbeiter

keine

Sitzungsgelder

Abrechnung der Sitzungsgelder des Stadtrates und der
Ausschisse
BayGO und GeschO Stadtrat

Name, Vorname, Anschrift,
Fraktionszugehdrigkeit, Bankverbindung, ggf.

Mitglieder des Stadtrates

Abwesenheitsgriinde

zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Ausscheiden aus dem
Stadtrat




Sitzungsladung

Erstellen der Sitzungseinladung fur den Stadtrat, alle Einladungen
und Protokolle (auch Ausschisse) ins Rats- und
Burgerinformationssystem hochladen
GO, Ortsrecht

Abwesenheitsgriinde bei Sitzungen, ggf. Fotos

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, Fraktionszugehdrigkeit,

Mitglieder des Stadtrates

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Offentlichkeit (Einsichtnahme in
Sitzungsniederschriften und Verdffentlichungen im Internet)

10 Jahre nach Ausscheiden aus dem

keine

Sitzungsverwaltung, Sitzungsladung

Organisation und Durchfiihrung séamtlicher Sitzungen und
Mandatstragerverwaltung
GO, Ortsrecht, GeschO Stadtrat

Abwesenheitsgriinde bei Sitzungen, ggf. Fotos

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, Fraktionszugehdrigkeit,

Mitglieder des Stadtrates, betroffene

Verwaltungsmitarbeiter

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Offentlichkeit (Einsichtnahme in
Sitzungsniederschriften und Verdéffentlichungen im Internet)

Sitzungsniederschriften unbegrenzt
5 Jahre nach Abschluss des letzten

Stadtrat

Sommerleseclub in der Stadtbibliothek

Organisation und Durchfiihrung des Sommerleseclubs N

DSGVO, BayDSG, Ortsrecht

ame, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, ggf.
Email, Geschlecht, Schulart, Klassenstufe,
Bibliotheksausweisnummer, Anmeldedaten

Mitglieder des Sommerleseclubs,
Erziehungsberechtigte

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Bayerische Staatsbibliothek

Vorgangs, Mitgliedsdaten nach Ablauf

des Sommerleseclubs

Arbeiten im Zusammenhang mit der Beantragung von sozialen

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdaten,

Antragsteller, Familienmitglieder der

Sozial-Behérden, Rentenversicherung, zust.
Verwaltungsmitarbeiter

20 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Standesamt

Benutzung und Fortfiihrung der Personenstandsbiicher,
Durchfuihrung von EheschlieBungen

PStG, PStV, PStGVwV, BGB, EGBGB, AdWirkG, StAG, BVFG,

AufenthG, FreizigG/EU, FamFG

weitere Kontaktdaten, urkundlich erfasste Daten

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdaten,

Birger, Behorden, Bestatter,
Antragsteller

Sozialleistungen Lsegéu?_?gr weitere Kontaktdaten, urkundlich erfasste Daten Antragsteller
. Annahme von Spenden . Birger, Unternehmen, weitere Personen, . .
Spendenabwicklung AO Name, Vorname, Anschrift die Spenden an die Stadt Alzenau leisten zust. Verwaltungsmitarbeiter 20 Jahre
stadt. Forstbetrieb Bewwtschafél;r:/g\;/vc;elzggtadtwaldes Unternehmensdaten, Kundendaten Dienstleister, Holzk&ufer Forster, zust. Verwaltungsmitarbeiter 10 Jahre
Beurkundungen und Erklarungen im Personenstandswesen,
Standesamter, Landratsamt Aschaffenburg, nationale Behorden, keine

Religionsgemeinschaften, zust. Verwaltungsmitarbeiter

nach Trennung der Verbindung mit der

Statistische Zwecke

Analyse der Nutzung des Websiteangebots
GO

anonymisierte IP-Adressen der Nutzer

Nutzer des Websiteangebotes der Stadt

Alzenau

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Homepage automatisch durch
Anonymisierung geléscht

keine

Stellungnahmen durch die Stadtwerke

Uberpriifung der ErschlieBung
WHG, 6rtliche BGS/EWS

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten

Biirger, Unternehmer

zust. Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre nach Veranlagung

Alzenau

Steuern, Beitrage und Gebiihren

Erhebung von Grund-, Gewerbe- und Hundesteuer, Erhebung von
Beitragen und Gebihren

Name, Vorname, Anschrift, Steuerdaten, weitere

Kontaktdaten, Grundstiicksdaten (ALKIS),
SEPA-Mandatsdaten

Birger, Unternehmen, Behdrden,
Vereine, etc.

zust. Verwaltungsmitarbeiter

finanzwirksames Verfahren: keine

Touristische Information

GewStG, GrStG, AO, Ortsrecht, Haushaltssatzung
Durchfuihrung der projektbezogenen Arbeiten im Bereich
Fremdenverkehr/Tourismus
GO

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten

Touristiker, Leistungserbringer im
Bereich Fremdenverkehr

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Erholungssuchende, Hotelgéste,
andere Tourismusbehdrden, Tourismusverbande, Offentlichkeit
(Verdffentlichung auf Homepage und in Broschiiren, etc.)

keine

10 Jahre nach Ausscheiden

Unterricht in der Musikschule

Durchfuhrung und Organisation des Unterrichtsbetriebs,
Stundenplanung
Ortsrecht

Name, Vorname, Alter, Kontaktdaten,
Gebuhrenstatus

Schuler, Erziehungsberechtigte

zust. Verwaltungsmitarbeiter, zust. Lehrkrafte

Veranstaltungen der Stadtbibliothek

Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen
DSGVO, BayDSG

Name, Voname, ggf. Alter, Email,

Telefonnummer, ggf. Begleitperson, Name und

Vorname der Erziehungsberechtigten,
Fotografien

Teilnehmer der Veranstaltungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Nach Ablauf des Kalenderjahres und
der Erstellung der Statistik

Verkehrsrechtliche MaRnahmen

Verkehrsrechtliche Anordnungen und
Sondernutzungserlaubnissen, Anordnung aufgrund gemeindlicher
Satzung
StVO, BayStrWG, GO, Ortsrecht

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdaten,
weitere Kontaktdaten, Firmendaten

(Untersagung, Verbot, Aufhebung einer

Empfénger von begtinstigenden
(Genehmigung) oder belastenden

Erlaubnis) Anordnungen

zust. Bauhofmitarbeiter, weitere Verkehrsbehorden, Polizei,
Baufirmen, Ingenieurbiiros, Verkehrsgutachter, zust.
Verwaltungsmitarbeiter

10 Jahre

Versicherungsfalle

Bearbeitung von Schadensfallen im Bereich Haftpflicht oder
Vermdgenseigenschaden
BGB

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, SEPA-Mandatsdaten

antragstellende Burger, Mitarbeiter

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Versicherungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter, im Schadensfall

10 Jahre nach Abschluss des Vorgangs

zwei Wochen nach Aufzeichnung

Videouberwachung

Ausiibung des Hausrechts
DSGVO

Bild der erfassten Personen

Alle Personen, die sich im
Erfassungsbereich aufhalten

Strafverfolgungsbehdérden

keine

(derzeit nicht ausgedbt)
VR-Brille in der Stadtbibliothek

Nutzung der VR-Brille
DSGVO

Name, Vorname

Personen, die die VR-Brille nutzen
mdochten

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Wabhlergebnisse: unbegrenzt

Durchfiihrung der Wahlen, Birgerbegehren und -entscheiden,

Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdaten,

Birger, Kandidaten, Wahlhelfer

Wabhlhelfer, Wahlbehérden, Datendienstleister, nationale
Behdorden, Landes- und Bundeswahlleiter, zust.

Léschung der Wahlunterlagen
spatestens bis zur darauffolgenden

Wahlen, Biirgerbegehren, -entscheide, ;
Volksbegehren, -entscheide Volksbegehren und -entscheiden weitere Kontaktdaten, Wahlberechtigun
9 ' GO, GLKIWG, BWG, LWG, GLKIWO, EUWG, BV ' gung Verwaltungsmitarbeiter an
. Mitarbeiter, die in den Bereich
Wahl der Jugendvertretung Durchflihrung der \év:h'l\zlg Jugendvertretung Name, Vorname, Organisationseinheit Jugendvertretung fallen (aktives und mit der Wahl befasste Mitarbeiter keine
y passives Wahirecht)
Wahl der Schwerbehindertenvertretung Durchftihrung der Wahl der Schwerbehindertenvertretung Name, Vorname, Organisationseinheit Mitarbeiter mit S_chwerbehlnderung und mit der Wahl befasste Mitarbeiter keine
SGB Gleichgestellte
Wahl des Personalrates Durchfiihrung oéegyii;zonalratswahlen Name, Vorname, Organisationseinheit Mitarbeiter mit der Wahl befasste Mitarbeiter keine
Daten werden nicht gesondert

WerbemalRnahmen der Stadtbibliothek

Bewerben von Veranstaltungen und Aktionen
DSGVO, BayDSG, Ortsrecht

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift

"Benutzer" der Stadtbibliothek

zust. Verwaltungsmitarbeiter

gespeichert, Mitgliedsdaten 5 Jahre
nach Abschluss des letzten Vorgangs

keine

Zahlungsverkehr

Auszahlungen, Einzahlungen, Mahnungen, Vollstreckungen,
Stundungen, Erlasse
GO, KommHV, AO, ZPO

Name, Vorname, SEPA-Mandatsdaten, weitere
Kontaktdaten (FAD)

Burger, Unternehmen, weitere Personen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Zahlungsverkehr der Stadtwerke Alzenau

Auszahlungen, Einzahlungen, Mahnungen, Vollstreckungen,
Stundungen, Erlasse, Abrechnungen
GO, BGB, KommHV, AQ, ZPO

Name, Vorname, Anschrift, weitere
Kontaktdaten

Birger, Unternehmer

zust. Verwaltungsmitarbeiter

keine

bei Mitarbeiter: nach Beendigung des

Zutrittsberechtigungen

Verwaltung der Zutrittsmedien
DSGVO

Name, Vorname, Anschrift

alle Mitarbeiter, Externe mit
Zugangsberechtigungen zu stadtischen
Liegenschaften

bei Schaden und Missbrauchsfallen: an die jeweils ermittelnden
Stellen

Beschéftigungsverhéltnisses
bei Externen: bei Wegfall des
Berechtigungsgrundes

Ilhre Daten werden bei der Stadt Alzenau solange gespeichert, wie dies unter Beachtung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen zur Aufgabenerfillung erforderlich ist.

Nach der Datenschutz-Grundverordnung stehen lhnen folgende Rechte zu:



Werden lhre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft tiber die zu lhrer Person gespeicherten Daten zu erhalten, Art. 15 DSGVO.
Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu, Art. 16 DSGVO.
Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so kénnen Sie die Léschung oder Einschrankung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen, Art. 17, 18 und 21 DSGVO.

Wenn Sie in die Datenvereinbarung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter Verfahren durchgefihrt wird, steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf Datenlbertragbarkeit zu, Art. 20 DSGVO.
Sollten Sie von lhren oben genannten Rechten Gebrauch machen, prift die 6ffentliche Stelle, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfur erfillt sind.
Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten fiir den Datenschutz.

Sie sind dazu verpflichtet, Ihre Daten anzugeben. Diese Verpflichtung ergibt sich aus den in der vorstehenden Tabelle genannten Rechtsgrundlagen. Die Stadt Alzenau benétigt Ihre Daten, um die im Rahmen der 0.g. Verarbeitungstéatigkeit notwendige bzw. beantragte Leistung bearbeiten zu kdnnen.

Stand: 17.10.2019



